ZARZADZENIE NR VI1/52/2017
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 14 marca 2017 r.

w sprawie zasad wydatkowania §rodkéw finansowych w Gminie Orzesze dla zaméwien (zadan), do ktérych
nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamo6wien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w

ustawy

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2016 poz. 446 z poOzniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta nr VII/19A/2017 z dnia
01.02.2017r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Orzesze

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przy dokonywaniu na rzecz Gminy Orzesze zamo6wien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8
w/w ustawy wprowadzam do stosowania: ,,Zasady wydatkowania §rodkéw finansowych w Gminie Orzesze dla
zamowien (zadan), do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy” stanowiace zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta Naczelnikom Wydzialow,
Kierownikom Referatow i Samodzielnym Stanowiskom, Kierownikom Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 49/2014 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15.04.2014.r. w sprawie: Zasad
wydatkowania srodkéw finansowych w Gminie Orzesze dla zamdwien (zadan), do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych na podstawie Art. 4 pkt 8 Ustawy wraz z wprowadzonymi
Zmianami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2017r.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Miroslaw Blaski
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia VII/52/2017
Burmistrza Miasta Orzesze z dnia
14.03.2017r.

Zasady wydatkowania Srodkow finansowych w Gminie Orzesze dla zaméwien (zadan),
do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

Cze$¢ 1 — przepisy ogdlne

1. Osoba/osoby przygotowujace udzielenie zamowienia (zadania) na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo Zamowien Publicznych w celu wyboru wykonawcy zobowiazane sa do
stosowania niniejszych zasad.

2. Osoba/osoby przygotowujace udzielenie zamowienia (zadania) na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych dokonuja opisu przedmiotu zamowienia i okreslaja
zgodnie z art. 32 ust. 1 ww ustawy jego warto$¢ szacunkowa. Zgodnie z art. 32 ust. 2
ustawy PZP osoba/osoby przygotowujace udzielenie zamowienia nie moga W celu
uniknigcia stosowania przepisOw ustawy zaniza¢ warto$ci zamowienia lub wybieraé
sposobu obliczania wartosci zamowienia.

3. Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia nalezy okres$li¢ zgodnie ze $rednim kursem zlotego
w stosunku do euro podanym w obowiazujacym na dzien szacowania warto$ci
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta staranno$cia. OkreSlenia szacunkowej warto§ci zamoOwienia
nalezy dokona¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania dla
dostaw 1 ustug, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania
dla robét budowlanych.

4. Z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia od
obowiazku stosowania niniejszych zasad dla udzielenia zamowienia. Zgodg¢ na
odstapienie od stosowania niniejszych zasad wyraza Burmistrz, a dla wtasciwej gminnej
jednostki organizacyjnej jej kierownik w oparciu o ztozony pisemny wniosek wraz z
uzasadnieniem.

5. Whydatki publiczne zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych powinny by¢ dokonywane
e W sposob celowy i1 oszczgdny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadoéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow;
e w sposob umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan;
w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

6.Dla wydatkéw zwiazanych z realizacja projektow dofinansowanych ze Zroédet zewngtrznych
wydatki nalezy dokonywac¢ zgodnie z wytycznymi instytucji udzielajacej wsparcia.

7.Przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych niezaleznie od szacunkowej wartosci
zamoOwienia mozna stosowa¢ procedury okreslone dla wyzszych wartosci.
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8.W kazdym przypadku przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych niezaleznie od
szacunkowej warto$ci zamowienia dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia postgpowania na
podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdowien publicznych.

Cze$¢ II — udzielanie zamoOwien o wartosci szacunkowej (netto) nie przekraczajacej
rownowarto$ci w zlotych kwoty 3.000 euro

1. Dla udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej (netto) nie przekraczajacej
rownowartosci w ztotych kwoty 3.000 euro mozna nie stosowa¢ niniejszych ,,Zasad
wydatkowania $rodkéw finansowych w Gminie Orzesze dla zaméwien (zadan), do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy”’.

2. Zamoéwienie na dostawy, ustugi i roboty budowlane ktérych warto$¢ (netto) nie
przekracza kwoty stanowiacej rownowarto§¢ w zlotych 3.000 euro moze by¢
udzielone na podstawie umowy, pisemnego zamoOwienia/zlecenia lub zakupu (np.
faktura, rachunek).

Cze$¢ 111 — udzielanie zamowieh o wartosci szacunkowej (netto) od rownowarto$ci w ztotych
przekraczajacej kwote 3.000 euro i nie przekraczajacych rownowarto$ci w zlotych kwoty
8.000 euro

1. Osoby/osoba przygotowujace udzielenie zamowienia (zadania) zobowiazane sa
przeprowadzi¢ telefoniczne rozeznanie cenowe z taka liczba wykonawcoéw $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty tj. co najmniej z dwoma wykonawcami.

2. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego sporzadza sig¢ notatke shuzbowa, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

3. Zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza ceng na
okreslonych warunkach realizacji zamowienia.

4. Zamoéwienia udziela Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona, a dla wilasciwej
gminnej jednostki organizacyjnej jej kierownik lub osoba upowazniona.

5. Sporzadzona dokumentacja dotaczana jest do wiasciwych akt sprawy w komorce
(jednostce) udzielajacej zamowienia, gdzie jest przechowywana.

6. Dla udzielenia zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartosé
(netto) obejmuje kwote stanowiaca rownowartos¢ w ztotych 3.000 — 8.000 euro
wymagane jest zawarcie umowy lub udzielenie zamoéwienia na podstawie pisemnego
zlecenia /zamowienia.

7. Zawarcie umowy lub udzielenie zamdéwienia na podstawie zlecenia /zamowienia
nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie dalszych negocjacji dotyczacych ceny z wybranym
wykonawca. Z negocjacji spisuje si¢ protokot z negocjacji.
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Czes¢ IV — udzielanie zaméwien o warto$ci szacunkowej (netto) od réwnowartosci w
zlotych przekraczajacej kwote 8.000 euro i nie przekraczajacych rownowarto$ci w zlotych
kwoty 20.000 euro

1. Osoby/osoba przygotowujace udzielenie zamowienia (zadania) przeprowadzaja
rozeznanie cenowe/ofertowe (wzdr zaproszenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych
Zasad) zapraszajac do skladania ofert takq liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy,
ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoOwienia, ktoéra zapewnia
konkurencjg¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty tj. co najmniej z trzema wykonawcami.
Zaproszenie podpisuje Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona, a dla wtasciwej gminne;j
jednostki organizacyjnej jej kierownik lub osoba upowazniona. Wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert przekazywany jest opis przedmiotu zamdwienia oraz wzOr propozycji
cenowej (ofertowej), ktory stanowi zalacznik nr 3 do niniejszych Zasad.

2. Przekazanie zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej jak i propozycji cenowej
sktadanej przez wykonawcow moze nastapi¢ pisemnie, faxem lub droga elektroniczna.

3. Zamoéwienie udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte.

4. Z czynno$ci wyboru wykonawcy sporzadzana jest dokumentacja wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszych Zasad.

5. Wybor wykonawcey dla komoérek organizacyjnych urzedu zatwierdza Burmistrz Miasta lub
osoba upowazniona, a dla wtasciwej gminnej jednostki organizacyjnej jej kierownik lub
osoba upowazniona.

6. Po zakonczeniu postgpowania komplet dokumentacji dotaczony jest do wiasciwych akt
sprawy w komorce, (jednostce) udzielajacej zamowienia, gdzie jest przechowywany.

7. Dla udzielenia zamdwien na dostawy, ktorych warto$¢ (netto) obejmuje kwotg stanowiaca
rownowarto$¢ w ztotych 8.000 — 20.000 euro wymagane jest zawarcie umowy lub
udzielenie zamowienia pisemnego.

8. Dla udzielenia zamowien na ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ (netto) obejmuje
kwote stanowiaca rownowartos¢ w ztotych 8.000 — 20.000 euro wymagane jest zawarcie
umowy.

9. Zawarcie umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10. W przypadku braku ztoZzonych propozycji cenowych w przeprowadzanych w oparciu o
niniejsze zasady postgpowaniach, postgpowanie przeprowadza si¢ ponownie wybierajac

innych wykonawcow. Do udzielenia zamowienia wystarczy jedna zlozona oferta.

11. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie dalszych negocjacji dotyczacych ceny z wybranym
wykonawca. Z negocjacji spisuje si¢ protokot z negocjacji.
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Czes¢ V — mozliwo$¢ publikaciji ogloszen o przeprowadzeniu rozeznania cenowego na Swojej
stronie internetowej przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacych
rownowarto$ci w ztotych kwoty 20.000 euro

1. W kazdym prowadzonym postgpowaniu dopuszcza si¢ mozliwos¢ zamieszczenia na
stronie internetowej Urzedu Miejskiego Orzesze, a w przypadku gminnej jednostki
organizacyjnej na swojej stronie internetowej jezeli posiada, w przypadku gdy nie
posiada na stronie internetowej Urzedu Miejskiego Orzesze, ogloszenia o
przeprowadzeniu rozeznania cenowego.

2. Ogloszenie musi zawiera¢ co najmniej: okreslenie zamawiajacego, opis przedmiotu
zamoOwienia, termin realizacji zamoéwienia, kryterium oceny ztozonych propozycji,
informacje o dokumentach jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do propozycji
cenowej, informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw oraz okreslenie miejsca i terminu
sktadania propozycji cenowych. Do ogloszenia nalezy zataczy¢ co najmniej wzor
formularza propozycji cenowej.

3. W przypadku publikacji ogloszenia o przeprowadzeniu rozeznania cenowego na
stronie internetowej w prowadzonym postgpowaniu nie jest wymagane prowadzenie
procedur okreslanych w pkt. II, 111, 1V

4. W przypadku zamieszczenia ogloszenia o prowadzeniu rozeznania cenowego
wymagane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszczenie na stronie
internetowe] ogloszenia o wyborze oferty z podaniem nazw oferentow bioracych
udzial w postgpowaniu i punktacj¢ przyznana poszczegdlnym ofertom lub ceny brutto
ztozonych ofert.

5. Z czynno$ci wyboru wykonawcy sporzadzana jest dokumentacja wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 5 do niniejszych Zasad.

Cze$¢ VI — udzielanie zamdwien o warto$ci szacunkowej (netto) od rOwnowartosci w zlotych
przekraczajacej kwote 20.000 euro 1 nie przekraczajacych rownowartosci w ztotych kwoty
30.000 euro

1. W kazdym prowadzonym postgpowaniu z zastrzezeniem postanowien czg¢sci I pkt 2
niniejszych zasad wymagane jest zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego Orzesze, a w przypadku gminnej jednostki organizacyjnej na swojej
stronie internetowe] jezeli posiada, w przypadku gdy nie posiada na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego Orzesze, ogloszenia o przeprowadzeniu rozeznania
cenowego.

2. Ogloszenie musi zawiera¢ co najmniej: okreslenie zamawiajacego, opis przedmiotu
zamoOwienia, termin realizacji zamowienia, kryterium oceny ztozonych propozycji,
informacj¢ o dokumentach jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do propozycji
cenowej, informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i1 dokumentdéw oraz okreslenie miejsca 1 terminu
sktadania propozycji cenowych. Do ogloszenia nalezy zataczy¢ co najmniej wzor
formularza propozycji cenowej.

Zamoéwienie udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte.

4. Z czynno$ci wyboru wykonawcy sporzadzana jest dokumentacja wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 6 do niniejszych Zasad.

5. Wybor wykonawcy zatwierdza Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona, a dla
wlasciwej gminnej jednostki organizacyjnej jej kierownik lub osoba upowazniona.

6. Po wyborze oferty najkorzystniejszej wymagane jest zamieszczenie na stronie
internetowe] ogloszenia o wyborze oferty z podaniem nazw oferentow bioracych
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udziat w postgpowaniu i punktacj¢ przyznang poszczegédlnym ofertom lub ceny brutto
zlozonych ofert.

7. W przypadku braku ofert (min. jednej) w prowadzonym postgpowaniu, postgpowanie
uniewaznienia si¢ zamieszczajac informacj¢ o uniewaznieniu na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego Orzesze, a w przypadku gminnej jednostki organizacyjnej na
swojej stronie internetowej jezeli posiada, w przypadku gdy nie posiada na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego Orzesze.

8. Minimum jedno przeprowadzone postgpowanie zakonczone uniewaznieniem
umozliwia zastosowanie postanowien czg¢sci I pkt 2 niniejszych zasad.

9. Postgpowania realizowane w Urzedzie Miejskim Orzesze prowadzone sa przez
Wydziat Rozwoju i Zamoéwien Publicznych na pisemny wniosek naczelnika wydziatu,
kierownika referatu, samodzielnego stanowiska na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 7 do niniejszych zasad.

10. Po zakonczeniu postgpowania komplet dokumentacji dotaczony jest do akt sprawy we
wlasciwej gminnej jednostki organizacyjnej udzielajacej zamoOwienia, gdzie jest
przechowywany. W Urzedzie Miejskim Orzesze dokumentacja przechowywana jest w
Wydziale Rozwoju i Zaméwien Publicznych.

11. Egzemplarz zawartej] umowy przekazywany jest do komorki organizacyjnej, ktéra
ztozyta wniosek w sprawie przeprowadzenia postgpowania.
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Zatacznik nr 1 do Zasad wydatkowania srodkow finansowych w  Gminie
Orzesze dla zamoéwien (zadan), do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8
w/w ustawy

(znak sprawy )

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO
w postepowaniu o udzielanie zamowienia o warto$ci szacunkowe;j (netto) od rownowartosci
w ztotych przekraczajacej kwotg 3.000 euro i nie przekraczajacych rownowartos$ci w ztotych
kwoty 8.000 euro

1. Pelna nazwa zamawiajacego:
(siedziba, komorka prowadzqca sprawe)

Kierownik komorki merytorycznej:

2. Opis przedmiotu zamowienia:

4. Wykonawcy z ktorymi prowadzono telefoniczne rozeznanie cenowe (z taka liczba
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia, ktoéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty tj. co najmniej z dwoma)

Al ( nazwa firmy, adres, nr telefonu, imig 1 nazwisko osoby
udzielajacej informacje)

informacje uzyskane w trakcie telefonicznego rozeznania , w tym informacje

OLYCZACE COMY ..uveentieitiiiiiiie ittt nne s

B2 ( nazwa firmy, adres, nr telefonu, imig 1 nazwisko osoby
udzielajacej informacje)

informacje uzyskane w trakcie telefonicznego rozeznania , w tym informacje

AOLYCZACE COMY ..eonvieeiiieiiieiie ettt ettt ettt et e st e e st e e bt e steesnteesaeeenbeensaesnseenseeenseensres

A3 ( nazwa firmy, adres, nr telefonu, imi¢ i nazwisko 0soby
udzielajacej informacje)

informacje uzyskane w trakcie telefonicznego rozeznania , w tym informacje

AOLYCZACE COIMY ..uvviiiiiiieiiieeeite et et e ettt e e tae e et e e et e e etaeeesaeesssaeessseeessseeensseeensseennns
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5. Wskazanie wybranej propozycji cenowej po przeprowadzonym rozeznaniu:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano propozycj¢ cenowa nr
...................................................... (poda¢ dane wybranego wykonawcy -

(poda¢ dane pracownikow komorki, ktorzy brali udzial w wyborze propozycji
cenowej— imie nazwisko , stanowisko)

8. Prace nad przygotowaniem przedmiotu zamowienia realizacia—zaméwienta—w—zakresie

przedmiotazamowienta prowadzil/a:..................
(podac dane pracownika, ktory przygotowal przedmiot zamowienia— imie nazwisko ,
stanowisko)
( podpis prowadzqcego prace)
9. Dokumentacjg sporzadzit/a.............. . (poda¢

dane pracownika, ktory sporzqdzzi dokumentac]@ imie nazwzsko stan0W|sko)

Podpis naczelnika wydziatu/ kierownika referatu /samodzielnego stanowiska
przeprowadzajacego postgpowanie

ZATWIERDZAM

(data , podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajqcej wybor)
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Zatacznik nr 2 do Zasad wydatkowania $rodkéw finansowych w  Gminie Orzesze dla
zamowien (zadan), do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

-WZOR -

(znak sprawy)

ZAPRASZA
do ztozenia propozycji cenowej (ofertowej) na zadanie pn.:

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

a) Moze by¢ ztozona w formie fax/e-mail,

b) Ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo,

€) Ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwata technika,
d) Ma obejmowac cato$¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
3. Termin realizacji zamoOwienia .........................
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
kryterium (kryteriami):
a) CENA-— ... %
D) e — s %
S. Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

a) Formularz propozycji wg zataczonego wzoru,
b) Wypehiony i zaparafowany projekt umowy*,

6. Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej propozycji cenowej (ofertowej):
a) Zaproponowana cena powinna zawiera¢: Warto$¢ ustugi/dostawy/robdt budowlanych
okreslona w oparciu o przedmiot zamoéwienia,
b) Obowiazujacy podatek od towardéw i ustug,
c) Cena podana przez wykonawce jest obowiazujaca przez okres wazno$ci umowy i nie
bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
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7. Zamawiajacy wybierze propozycj¢ odpowiadajaca wszystkim postawionym przez
niego wymogom, zgodnie z kryteriami okreslonymi w punkcie 4.

o)
L.
7]
(@)
o
=
§
=-
N
N,
o
N-
[¢]
=
E.
o
g
—
o
s
o)
N
<
8.
=:
(@]
D
>
=
2,
—~
)
—
D
=
=
2,
=

do godziny ........, w formie zgodnej ze wskazaniem zamawiajacego, w siedzibie
ZAMAWIAJACEZO: wnvveerrrererrerreentreereesseeaseessaeeseenssessaessseesseassseensnns (podac¢ adres).

10. Propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
uwzgledniona przy wyborze. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé
ztozona przez siebie propozycje przed terminem uptywu jej sktadania.

11. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajacego sa:
.............. Jtel. .. fax ...oooccemail L

12. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie wyznaczonym przez zamawiajacego w powiadomieniu 0 wyborze
propozycji cenowej (ofertowej) wybrany wykonawca zobowiazany jest podpisac

umowe W komorce merytorycznej (wskazac nazwe)
13. Zaltaczniki:
L= PP
D e
G s
....................... (pOdeS)

* jezeli dotyczy
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Zatacznik nr 3 do Zasad wydatkowania $rodkow finansowych w  Gminie Orzesze dla zaméwien
(zadan), do ktdérych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

-WZOR -

(Pieczqtka wykonawcy i jego dane)

PROPOZYCJA CENOWA
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

Oferuj¢ wykonanie ustugi/dostawy/robot budowlanych bedacej przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia, na nast¢pujacych warunkach:

1. Cenanetto: ............ecvevinveenveennennn.... Ztotych
(SHOWIIC: ..t e e ———— ),
Podatek od towarow i ustug ...%, tj. .cceevevienciieieeiieeis 7k
Cena brutto: ........cccccceeecveeneene...... Zlotych
(SEOWNIE: .. e e ).

2. Wymagany termin realizacji umowy/zaméwienia: 0d ..................... do i
3. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztozenia propozycji cenowej” warunki umowy akceptuje i
zobowiazuj¢ si¢ w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na wyzej wymienionych

warunkach. (jezeli byly zatqcznikiem do zaproszenia)

4. Zalacznikami do propozycji sa: dokumenty 1 zataczniki wymienione w ust. 5 zaproszenia.

( podpis i pieczqtka wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do Zasad wydatkowania srodkéw finansowych w - Gminie Orzesze
dla zamoéwien (zadan), do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

( znak sprawy )

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
dotyczaca ,,propozycji cenowej” w odniesieniu do zaméwien, do ktdrych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamowien publicznych

1. Petna nazwa zamawiajacego:
(siedziba, komérka prowadzaca sprawe)

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zostata na kwote:..................... Ziotych, co w oparciu o
kurs euro daje rownowartosc........................ euro
4. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu..............ccceeeeeeennnn na podstawie:

1) Cen rynkowych przedmiotu zaméwienia — podac zrddto,

2) Analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

3) Odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zamdwieniu i zwiekszeniu go o wskaznik
inflacii,

4) Kosztorysu inwestorskiego

5) Inne,jakie ..........ccoooiiiiiiiiinnn,

( podkreslic wiasciwg podstawe)

5. Ustalenia warto$ci zamowienia, o ktorej mowa wyzej, dokonat/a:

( podac dane pracownika komérki — imig i nazwisko , stanowisko)

6. Wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do ztozenia propozycji cenowej

Nr propozyciji Nazwa firmy Siedziba firmy

7. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe:
Nr propozyciji Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto Parametr oceniany
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8. Opis kryteriow:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie W % (suma 100%)
1. Cena
2. Inna

9. Wskazanie wybranej propozycji cenowej:
W wyniku  przeprowadzonego postepowania  wybrano  propozycie  cenowg nr

...................................................... (poda¢ dane wybranego  wykonawcy - nazwa,

10. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postepowania informacje:

(podac dane pracownikow komorki, ktorzy brali udziat w wyborze propozycji cenowej— imie nazwisko ,

stanowisko)
12. Prace nad przygotowaniem realizacja—zameéwienia—w—zakresie przedmiotu zamowienia
prowadzit/a:........cccevvviviiiiiiiiieieeen,

13. Dokumentacje Sporzadzit/a.............cooovuiiiiiiiiiiii s
(podac dane pracownika, ktory sporzadzit dokumentacje — imig nazwisko , stanowisko)

( podpis osoby sporzadzajacej dokumentacje)

Podpis naczelnika wydziatu/ kierownika referatu /samodzielnego stanowiska przeprowadzajacego postepowanie

( data , podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajqcej wybor)
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Zatacznik nr 5 do Zasad wydatkowania srodkéw finansowych w - Gminie Orzesze
dla zaméwien (zadan), do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

( znak sprawy )

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA,
do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych
dla zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacych réwnowartosci w ztotych kwoty
20.000 euro realizowanych na podstawie rozeznania cenowego dokonywanego na podstawie
ogloszenia 0 zamoéwieniu umieszczonego na stronie internetowej

1. Petna nazwa zamawiajgcego:

3. Wartos¢ szacunkowa zamdéwienia ustalona zostata na kwote:...................... ztotych, co w
oparciu o usredniony kurs euro daje rownowarto$C........................ euro
4, Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu...coeviii e, na
podstawi€:........cccccevveeeieeeeenn.

( podac dane pracownika komorki — imie i nazwisko , stanowisko)

6. Ogtoszenie 0 zamowieniu
Ogtoszenie o zamodwieniu zostato zamieszczone w na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu

7. Miejsce i termin sktadania ofert
Miejsce sktadania ofert: Biuro Podawcze Urzedu Miejskiego w Orzeszu ul. Wawrzynica 21

Termin skfadania ofert uptynat w dniu ...........ccocoieennnens

8. Wykaz wykonawcéw, ktérzy ztozyli propozycje cenowe:
Nr propozycji Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto Parametr oceniany
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9. Opis kryteriéw:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w % (suma 100%)
1. Cena
2. Inna

Id: CSBCA186-CBB9-4917-910E-077856472BSA. Przyjety

10. Wskazanie wybranej propozycji cenowej:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano propozycje eerewg nr

(poda¢ dane wybranego wykonawcy - nazwa,

( data, podpis i piecze¢
Kierownika Zamawiajgcego zatwierdzajgcego wybor)
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Zatacznik nr 6 do Zasad wydatkowania srodkow finansowych w - Gminie Orzesze
dla zaméwien (zadan), do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

(znak sprawy )

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
dotyczaca ,,propozycji cenowej” w odniesieniu do zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy
Prawo zamowien publicznych,

o wartosci szacunkowej (netto) od rownowartosci w zlotych przekraczajacej kwote 20.000 euro
i nie przekraczajacych rownowartosci w zlotych kwoty 30.000 euro

1. Pelna nazwa zamawiajacego:

2. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostata na kwotg:...................... ztotych, co w
oparciu o usredniony kurs euro daje rOwnowartos¢........................ euro
4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .................... na POAStAWIE: ......ccevvvreriiiiinne

5. Ustalenia warto$ci zamdwienia, o ktorej mowa wyzej, dokonal/a:

( poda¢ dane pracownika komorki — imie i nazwisko , stanowisko)

6. Ogloszenie o zamoéwieniu
Ogtoszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone w na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu

7. Miejsce 1 termin sktadania ofert
Miejsce sktadania ofert: Biuro Podawcze Urzgdu Miejskiego Orzesze, Orzesze ul. Sw.Wawrzynca 21

Termin sktadania ofert uptynat w dniu ...,

8. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe:
Nr Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto Parametr oceniany

propozycji

Id: CSBCA186-CBB9-4917-910E-077856472BSA. Przyjety Strona 16



9. Opis kryteriow:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w % (suma 100%)
1. Cena
2. Inna

10. Wskazanie wybranej propozycji cenowej:

W  wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano propozycj¢ cenowa nr

(poda¢ dane wybranego wykonawcy - nazwa, adres)...............

11. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postgpowania informacje:
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(data , podpis i pieczec

Kierownika Zamawiajqcego zatwierdzajqcego wybor)
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Zatacznik nr 7 do Zasad wydatkowania srodkéw finansowych w  Gminie
Orzesze dla zamoéwien (zadan), do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8
w/w ustawy

Orzesze, ANi@.......ccveveivcvieec i
WYDZIAL ROZWOJU I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W miejscu

............................................................. — zwraca si¢ z wnioskiem o rozpoczegcie postgpowania
w celu udzielenia zamowienia PUblICZNEEO NA .......ccveevveerieiiieieeiieieeieee et eae e e s eereens
Podstawa ustalenia WartoSC:.............ooooiiiiiiiiiiii
Szacunkowa warto$§¢ zamdwienia .............ccveenneee.. ztnetto + ....... % VAT=.......ccc..... zt brutto

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci szacunkowej ZAamOWICNIA .........c.eevveeverreerreeiesreerieeeeneeens
Doktadna data (DD-MM-RRRR) ustalenia szacunkowej Warto$ci .........eecveeeeeeerieeieenieenieeninene

Opis przedmiotu zamowienia

. R 1
Przedmiotem zamoéwienia jest: ustuga/dostawa/robota budowlana
Imiona i nazwiska osob przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamowienia obejmuje:

Termin realizacji zamowienia: ...

Wymagane dokumenty np. kosztorys, licencje, dysponowanie osobami

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy wymaga /nie wymagal zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Wysoko$¢ wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: (max 10%)........... %

Kryteria oceny ofert:
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