ZARZADZENIE NR VII1/321/2019
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 16 grudnia 2019 r.

zmieniajgcy zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
Orzesze

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2019r. poz.506 ze zm.)

Burmistrz Miasta Orzesze zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr VIII/12/2019 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 15 stycznia 2019r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego Orzesze, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w Rozdziat 1 w ust. 1 w pkt 4 tiret - otrzymuje brzmienie:
»- Wydzial, referat, biuro, Urzad Stanu Cywilnego, samodzielne stanowisko”;

2) w Rozdziat 1 w ust. 1 w pkt 5 tiret - otrzymuje brzmienie:

»- Stanowisko zwigzane z funkcja kierowania w Urzedzie Miejskim: pionem
organizacyjnym, grupa pracownikow zatrudnionych w wyodrebnionym odcinku
dziatalnos$ci (naczelnik, kierownik)”;

3) w § 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Komorkami organizacyjnymi Urzedu sg Wydziaty, Referaty, Biura, Urzad Stanu
Cywilnego oraz samodzielne stanowiska.”;

4) w § 16 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J.Na czele komorki organizacyjnej Urzedu stoi Naczelnik lub Kierownik, ktory
samodzielnie kieruje podporzadkowang komoérka organizacyjng Urzedu i jest jednoosobowo
odpowiedzialny przed bezposrednim przetozonym za wykonywanie catoksztattu przypisanych
zadan, w ramach przydzielonych srodkéw budzetowych, ktérych sg dysponentami.”;

5) w § 19 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) Tabela otrzymuje brzmienie:

2

1. Wydziat Inwestycji i Remontdéw symbol - WIR

2. Wydziat Rozwoju i Zaméwien Publicznych symbol - WRZP

3. Wydzial Komunalny symbol - WK

4. Wydzial Edukacji symbol - WE

5. Wydzial Finansowy symbol - WF

6. Wydziatl Gospodarki Przestrzennej i Odpadéw Komunalnych symbol - WGPiOK

7. Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Le$nictwa i Szkod | symbol - ROSiRL
Gorniczych

8. Referat Spraw Obywatelskich symbol - RSO

9. Referat Finansowy ds. Wymiardéw, Optat i Podatkow Lokalnych symbol - FNW

10. Referat Finansowy ds. Budzetowych symbol - FNB

11. Referat Finansowy ds. Oswiatowych symbol - FNO

12. Referat ds. Wspolpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdzialania | symbol - RWZK
Uzaleznieniom oraz Zarzadzania Kryzysowego
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13. Referat Swiadczen Rodzinnych symbol - RSR
14. Referat Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji symbol - RIB
15. Biuro Organizacyjne symbol - OG
16. Biuro Rady Migjskiej symbol - BRM
17. Biuro Obstugi Prawnej symbol - OP
18. Biuro Realizacji Projektow symbol - BRP
19. Samodzielne Stanowisko ds. Technicznych Placéwek Oswiatowych Symbol - STO
20. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej symbol - SKW
21. Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego symbol - AW
22. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych symbol - POIN
23. Inspektor Ochrony Danych symbol - IOD
24. Urzad Stanu Cywilnego symbol - USC
25. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Srodowiska symbol - SK$
26. Archiwum symbol - ARCH

ER]

6) w § 23 w ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,»11) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnos$ci:

- Wydziatu Edukacji - podczas niecobecnosci Burmistrza Sekretarz Miasta;

- Wydzialu Inwestycji i Remontow,
- Wydzialu Rozwoju i Zaméwien Publicznych,
- Referatu Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji,

- Biura Obstugi Prawnej,

- Samodzielnego stanowiska ds. Kontroli Wewnetrznej,

- Samodzielnego stanowiska ds. Audytu Wewngetrznego,

- Samodzielnego Stanowisko ds. Technicznych Placowek Oswiatowych,

- Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
- Inspektor Ochrony Danych,
- Urzedu Stanu Cywilnego,

- Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Srodowiska;”;

7) w § 31 po ust. 15 dodaje si¢ ust. 16 w brzmieniu:

,16. Kontrola palenisk pod katem przestrzegania uchwaly antysmogowe;j i zakazu spalania

odpadow”;

8) w § 34 wust. 1 po pkt 15 dodaje sie pkt 16 1 17 w brzmieniu:

,,16) Prowadzenie ewidencji i rozliczen $srodkdéw pozyskiwanych ze zrodet zewngtrznych;

17) Prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w administracji z tytulu optat za korzystanie

z wychowania
przedszkolnego™;

przedszkolnego  oraz ~ wyzywienia

9) w § 35 po ust. 10 dodaje si¢ ust. 11 w brzmieniu:

w placowkach

wychowania

,»11. Kontrola palenisk pod katem przestrzegania uchwaly antysmogowej i zakazu spalania

odpadow”’;

10) § 42 otrzymuje brzmienie:
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»$ 42. Do zakresu dzialan Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Wewnetrznej w
szczegoOlnosci nalezy:

1. Dziatanie w imieniu Burmistrza w zakresie tworzenia ikoordynacji systemu kontroli
zarzadcze;j.

2. Opracowywanie i przedktadanie do akceptacji Burmistrzowi projektow rocznego planu
kontroli jednostek podlegtych i nadzorowanych.

3. Organizowanie i przeprowadzanie kontroli w podlegtych i nadzorowanych jednostkach
zgodnie z planem.

4. Przeprowadzanie doraznych kontroli na polecenie Burmistrza.

5. Opracowywanie wystapien pokontrolnych oraz wnioskéw izalecen zmierzajacych do
usuni¢cia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

6. Opracowywanie rocznych sprawozdan kontroli wewnetrznej wraz z wnioskami z nich
wynikajgcymi.”;
11) § 47 otrzymuje brzmienie:
»$ 47. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Srodowiska w
szczegoOlnosci nalezy:

1. Kontrola palenisk pod katem przestrzegania uchwaly antysmogowej izakazu spalania
odpadow.

2. Kontrola nieruchomosci na ktorych dokonano wycinki drzew.

3. Kontrola przydomowych oczyszczalni oraz bezodptywowych zbiornikdw na nieczystosci
ciekle oraz wszelkie odprowadzenia $ciekow do srodowiska.

4. Kontrola trwato$ci zadania, na ktére osoba otrzymata dofinansowanie - dofinansowanie
na wymiang kotla itp.

5. Kontrola przedsigbiorcow prowadzacych dziatalnos¢ w zwiazku z opréznianiem
zbiornikéw bezodptywowych.

6. Kontrola prawidtowosci segregacji odpadow.

7. Kontrola ilosci os6b wykazanych w deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi sktadanej przez wiasciciela nieruchomosci zamieszkate;.

8. Kontrola posesji niezamieszkatych w zakresie gospodarki odpadami.

9. Kontrola zapisow "Regulaminu utrzymania czystosci iporzadku na terenie Miasta
Orzesze" przez mieszkancoéw Orzesza.

10. Ewidencja kottéw na terenie gminy.
11. Udziat w wywiadach §rodowiskowych.
12. Przygotowanie sprawozdan z wykonania kontroli przedstawienie ich Burmistrzowi.
13. Przygotowanie czynnosci sprawdzajacych.
14. W/w kontrole odbywajg si¢ w Scislej wspotpracy zkomorkami organizacyjnymi
urzedu.”;
12) Zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu do zapoznania pracownikow
zww. zmianami Regulaminu Organizacyjnego oraz do ustalenia zakresow czynnosci podlegtych
pracownikow w terminie 14 dni od zmiany Regulaminu, jesli zachodza takie przestanki.
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§ 3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020r.

Burmistrz Miasta

inz. Mirostaw Blaski
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Schemat organizacyjny

U rzedu M IEjSklegO Orzesze Zalacznik do zarzadzenia Nr VIII/321/2019
Burmistrza Miasta Orzesze
Burmistrz Miasta B z dnia 16 grudnia 2019 r.
l
Wydziat Inwestycji i Remontéw WIR
Skarbnik SG Z-ca Burmistrza ZB — Sekretarz SE
Wydziat Rozwoju i Zamoéwien WRZP
WdeIaf FinanSOWy WEF PUincznVCh Wydﬂaf Komunalny WK Referat ds. Wspotpracy RWzZK
| ze Stowarzyszeniami,
[ ) - | Przeciwdziatania
Referat Finansowy FNB Wydziat Edukacji WE . . . Uzaleznieniom oraz
ds. Budzetowych Wydziat Gospodarkl WGPIiOK Zarzadzania Kryzysowego
Przestrzennej
Referat Informatyki i Bezpieczeristwa Informacii RIB i Odpaddéw Komunalnych
Referat Finansowy FNO || Referat Spraw RSO
~ | ds. Oswiatowych ) . ; - - Obywatelskich
Biuro Obstugi Prawnej opP Referat Ochrony Srodowiska,| ROSIRL
: Rolnictwa, Lesnictwa i Szkod : —
Referat Finansowy FNW Samodzielne Stanowisko ds. Technicznych STO Gorniczych || Biuro Realizacji BRP
ds. Wymiardéw, Optat Placéwek Oéwiatowych Projektow
i Podatkéw Lokalnych Referat $wiadczen RSR
Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej SKW Rodzinnych || Biuro Rady Miejskiej BRM
Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
|| Biuro Organizacyjne oG
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych POIN
|| Archiwum— Samodzielne ARCH
Inspektor Ochrony Danych I0D Stanowisko
Urzad Stanu Cywilnego usc
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Srodowiska SKS
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