ZARZADZENIE NR VII1/258/2019
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

w sprawie procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Miejskim Orzesze oraz w
podleglych jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie budzetowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506),
art. 86 1 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r., poz. 900 z pdzn. zm.)

Zarzadzam co nastepuje

§ 1. Ustala si¢ Procedur¢ wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Miejskim Orzesze oraz w
podleglych jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie budzetowym stanowiaca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miejskiego Orzesze, Kierownikom
Dyrektorom jednostek budzetowych oraz samorzadowego zaktadu budzetowego Miasta Orzesze.

§ 3. Skarbnik Miasta.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Orzesze.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr VIII/258/2019
Burmistrza Miasta Orzesze
z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

Procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Miejskim Orzesze oraz w
podleglych jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie budzetowym

§ 1. Niniejsza procedura okresla zasady realizacji przez Miasto Orzesze obowigzkoéw w zakresie przekazywania
wlasciwym organom podatkowym informacji o schematach podatkowych.

§ 2. 1. Do zasad i obowigzkdéw okreslonych w procedurze zobowigzani sg stosowac sie:
a) wszyscy pracownicy Urzedu Miasta Orzesze
b) osoby zajmujace samodzielne stanowiska w zwigzku oraz w ramach wykonywania zleconych im czynno$ci
¢) kierownicy, dyrektorzy jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego Miasta Orzesze

2. Realizacja obowigzkéw okreslonych niniejszg procedurg nastepuje z uwzglednieniem  uchwaty Nr
XVII/226/16 Rady Miejskiej Orzesze z dnia 30.03.2016 r. w sprawie wprowadzenia wspoélnej obstugi dla
jednostek organizacyjnych Miasta Orzesze oraz uchwal zmieniajagcych nr XXI1/265/16 z27.06.2016r., Nr
XXXVII/430/17 z 7.09.2017r., oraz Nr XLVII/617/18 z 21.06.2018r.

3. Jednostki obstugiwane maja obowiazek przekazywania do jednostki obstugujacej wszelkich niezbednych
informacji idanych w zakresie niezbednym do realizacji przez Miasto obowiazkéw, o ktorych mowa
w zarzadzeniu. Realizacje obowigzku, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym zapewniaja kierownicy jednostek
obstugiwanych.

4. Realizacja obowiazkow, o ktorych mowa w niniejszej procedurze nastepuje z uwzglednieniem struktury
organizacyjnej Urzedu Miejskiego Orzesze oraz struktury organizacyjnej w zakresie wspolnej obstugi okreslone;
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego Orzesze.

5. Zasady wskazane w niniejszej procedurze nie uchybiajg obowigzujagcym przepisom prawa dotyczacym
mozliwos$ci powierzenia okreslonych obowigzkow i odpowiedzialnosci w zakresie ich realizacji osobom trzecim
(przede wszystkim pracownikom Urzedu Miejskiego Orzesze).

6. Osoby wskazane w ust. | — w zakresie natozonych zarzadzeniem obowiazkoéw — ponosza wszelka okreslong
w przepisach prawa odpowiedzialnos¢.

§ 3. 1. Pojecia i definicje uregulowane w art. 86a § 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2019 r. poz. 900) zwana dalej Op w identycznym znaczeniu stosuje

si¢ w niniejszej procedurze. W szczegolnosci ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
a) promotorze — rozumie si¢ przez to ,,promotora” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8 Op
b) schemacie podatkowym — rozumie si¢ przez to ,,schemat podatkowy” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 10 Op
¢) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to ,,uzgodnienie” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 16 Op
d) udostgpnianiu — rozumie si¢ przez to ,,udostgpnianie” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 15 Op
¢) wdrazaniu — rozumie si¢ przez to ,,wdrazanie” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 17 Op

2. Ilekro¢ w niniejszej procedurze mowi si¢ o ,,obowigzkach zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych” nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek obowigzki Miasta dotyczace schematow
podatkowych, w szczegolnosci obowigzki wynikajace z przepisow art. 86a — 860 Op.

§ 4. 1. Osoby wskazane w § 2 ust. 1 niniejszej procedury obowigzane sg do biezacej analizy podejmowanych
przez Miasto czynnosci (dzialan) pod katem wystapienia obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych, w szczegolnosci w kontekscie realizacji czynnosci wchodzacych w zakres
obowigzkdéw poszczegolnych osob.

Id: FE21B134-21D9-4822-92D8-091611CE03AA. Przyjety Strona 1



2. Osoby wskazane w § 2 ust. 1 niniejszej procedury, w przypadku stwierdzenia, ze podejmowane przez Miasto
czynnosci (dziatania) stanowig lub choéby potencjalnie moga stanowi¢ uzgodnienie, udostepnianie uzgodnienia,
wdrazanie uzgodnienia, schemat podatkowy lub inne zdarzenie rodzgce obowigzki zwigzane z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych, zobowigzane sg przekaza¢ pisemng informacj¢ w tym zakresie zgodnie
z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu.

§ 5. 1. W odniesieniu do zadan (dzialan) Miasta bedacych we wiasciwosci poszczegdlnych Wydziatow,
Referatow, Samodzielnych Stanowisk Urzedu Miejskiego Orzesze, realizacj¢ obowigzkow wynikajacych
z niniejszej procedury, a takze nadzor nad prawidtowym ich wykonywaniem, zapewniaja: Naczelnicy Wydziatow,
Kierownicy Referatow, Samodzielne Stanowiska.

2. Pracownicy poszczeg6élnych Wydziatéw, Referatéw Urzedu Miejskiego Orzesze, w przypadku stwierdzenia
zaistnienia zdarzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszej procedury, przekazuja pisemng informacj¢ w tym
zakresie swojemu bezposredniemu przetozonemu. Przekazanie informacji powinno nastapi¢ — w miare mozliwos$ci
— tego samego dnia, w ktorym nastapito stwierdzenie zaistnienia zdarzenia, najdalej w kolejnym dniu roboczym.

3. Naczelnicy = Wydzialow, Kierownicy Referatow, Samodzielne Stanowiska, w terminie jednego dnia
roboczego, przekazuja Skarbnikowi Miasta pisemng informacje o zdarzeniu, o ktorym mowa w ust. 2. Pisemna
informacja przekazywana Skarbnikowi Miasta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci opis zdarzenia, kopi¢
dokumentow dotyczacych zdarzenia oraz w miar¢ mozliwosci opis potencjalnej korzysci podatkowej oraz jej
potencjalng wysokos¢.

4. Osoby wskazane w § 2 ust. 1 niniejszej procedury inne niz pracownicy poszczegélnych Wydziatow,
Referatow Urzedu Miejskiego — w szczegdlnoSci Zastepcy Burmistrza, Sekretarz Miasta, Osoby zajmujace
samodzielne stanowiska oraz Kierownicy, Dyrektorzy jednostek budzetowych isamorzadowego zaktadu
budzetowego Miasta Orzesze — w przypadku stwierdzenia zaistnienia zdarzenia, o ktérym mowa Ww§
4 ust. 2 zarzadzenia, przekazujg pisemng informacj¢ w tym zakresie bezposrednio Skarbnikowi Miasta.

5. Skarbnik Miasta, po otrzymaniu informacji, o ktorych mowa w ust. 3 lub 4 albo samodzielnym stwierdzeniu
zaistnienia zdarzenia, o ktorym mowa wust. § 4 ust. 2 niniejszej procedury, dokonuje analizy pod katem
obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.

6. Skarbnik Miasta w przypadku stwierdzenia — po dokonaniu analizy, o ktérej mowa w ust. 5 — ze zachodzi
cho¢by potencjalna potrzeba wykonania przez Miasto obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych, przedstawia Burmistrzowi Miasta sprawozdanie w tym zakresie oraz informacje
w przedmiocie cigzacych na Miescie obowiazkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych, w szczegb6lnosci informacj¢ dotyczaca zasadno$ci uznania danego zdarzenia (uzgodnienia) za
schemat podatkowy oraz dokonania jego zgloszenia do wiasciwego organu podatkowego.

7. Ostateczng decyzje¢ dotyczaca uznania danego zdarzenia (uzgodnienia) za schemat podatkowy oraz
dokonania jego zgloszenia do wlasciwego organu podatkowego podejmuje Burmistrz Miasta na podstawie
sprawozdania i informacji przedstawionego przez Skarbnika Miasta stosownie do ust. 6.

8. Czynnosci zwigzane z elektronicznym zgloszeniem (raportowaniem) informacji o schematach podatkowych
wykonuje Skarbnik Miasta.

§ 6. 1. Zakazuje si¢ udostgpniania jakichkolwiek informacji lub danych mogacych stanowi¢ schemat
podatkowy (uzgodnienie) jakimkolwiek podmiotom trzecim.

2. Zakazuje si¢ podejmowania jakichkolwiek czynnosci, ktére mogtyby zosta¢ uznane za wdrazanie schematu
podatkowego (uzgodnienia) na rzecz jakichkolwiek podmiotow trzecich.

3. W przypadku koniecznosci odstgpstwa od zasad wskazanych wust. 112 nalezy pisemnie zglosi¢ taka
potrzebe Skarbnikowi Miasta. W tym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdzie § 5.

4. Skarbnik Miasta, po otrzymaniu informacji, o ktorej mowa w ust. 3, przekazuje ja Burmistrzowi Miasta,
ktory podejmuje decyzje w sprawie wyrazenia zgody w przedmiocie udost¢pnienia schematu podatkowego
(uzgodnienia) lub wdrazania schematu podatkowego (uzgodnienia).

5. W przypadku wyrazenia przez Burmistrza Miasta zgody na udostepnianie lub wdrazanie stosownie do ust. 4,
Skarbnik Miasta podejmuje niezbedne czynnos$ci w celu wywigzania si¢ Miasta z obowiazkow zwigzanych
z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych. W szczegdlnosci Skarbnik Miasta podejmuje decyzje
o terminie udostepnienia schematu podatkowego (uzgodnienia) lub terminie podjgcia pierwszych czynnoSci
zwigzanych z wdrazaniem schematu podatkowego (uzgodnienia).
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§ 7. 1. W przypadku, gdy w toku realizacji przez Miasto jakichkolwiek zadan zostanie Miastu przekazana
(doreczona) informacja przez podmiot trzeci (przede wszystkim promotora) o udostepnianiu Miastu schematu
podatkowego lub wdrazaniu w Miescie schematu podatkowego, informacje¢ taka nalezy przekazaé Skarbnikowi
Miasta.

2. W przypadku, gdy w toku realizacji przez Miasto jakichkolwiek zadan zostanie Miastu przekazana
(doreczona) informacja przez podmiot, ze wykonywane przez taki podmiot trzeci czynnos$ci nie stanowig schematu
podatkowego, informacjg¢ taka nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Miasta.

3. W przypadku, gdy w toku realizacji przez Miasto jakichkolwiek zadan zostanie skierowany (dorgczony) do
Miasta wniosek o zwolnienie z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej (w szczegdlnosci tajemnicy, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze oraz ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych) w zwiazku zrealizacja obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych, informacj¢ o otrzymaniu takiego wniosku nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Miasta.

4. W przypadku przekazania (dorgczenia) Miastu jakichkolwiek innych informacji (wnioskéw lub pism)
dotyczacych obowiazkow zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych niz wskazane
wprost w niniejszej procedurze, informacje takie nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Miasta.

5. Do przekazywania informacji, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio §
5 niniejszej procedury.

6. Po otrzymaniu informacji (wnioskow lub pism), o ktérych mowa w ust. 1-4, Skarbnik Miasta podejmuje
niezbedne czynnos$ci w zakresie analizy pod katem obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych. Zasady okreslone w § 5 ust. 5-8 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8. 1. Osoby, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 zobowigzuje si¢ do zapoznania z problematyka obowigzkoéw
zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, w tym w szczegodlnosci zapoznania si¢
z Objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o schematach podatkowych (opracowanymi
przez Ministra Finanséw iopublikowanymi na stronie internetowej https://www.podatki.gov.pl) oraz
monitorowania praktyki i zmian w tym zakresie.

2. W przypadku stwierdzenia przez jakgkolwiek osobe, ze zachodzi — choéby potencjalne - niewypehienie
obowigzkéw, o ktorych mowa w zarzadzeniu oraz obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych, osoba ta powinna poinformowa¢ Skarbnika Miasta o stwierdzonych
nieprawidlowosciach.

3. W przypadku powstania u jakiejkolwiek osoby jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z wykonywaniem
obowigzkéw, o ktorych mowa w zarzadzeniu oraz obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych, osoba ta powinna poinformowaé¢ Skarbnika Miasta o powstatych watpliwosciach
w celu ich wyjasnienia.

4. W oparciu o informacje uzyskane zgodnie zust. 213 Skarbnika Miasta podejmuje stosowne czynnosci
majace na celu upowszechnienie wiedzy w zakresie problematyki uregulowanej w niniejszej procedurze oraz
obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.

§ 9. 1. Skarbnik Miasta prowadzi rejestr numerow schematow podatkowych (NSP).

2. Skarbnik Miasta zapewnia realizacj¢ przechowywania dokumentéw i informacji (w tym pism lub wnioskow)
zwigzanych zrealizacja obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych,
w szczegoblnosci dotyczy to przechowywania pisemnych informacji, o ktorych mowa w § 5 ust. 314, §6 ust. 3 oraz
§7 ust. 1-4 niniejszej procedury.

3. W celu zapewnienia kontroli wewngtrznej przestrzegania zasad oraz realizacji obowigzkéw okreslonych
w zarzadzeniu Skarbnik Miasta moze zazada¢ pisemnych wyjasnien oraz informacji dotyczacych realizacji przez te
osoby obowiazkow, o ktéorych mowa w niniejszej procedurze.

4. W celu wskazanym w ust. 3 Skarbnik Miasta moze zwotywac¢ spotkania w sprawie realizacji obowigzkow,
o ktorych mowa w niniejszej procedurze.

Id: FE21B134-21D9-4822-92D8-091611CE03AA. Przyjety Strona 3


https://www.podatki.gov.pl/



