ZARZADZENIE NR VII1/257/2019
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Miasta Orzesze nr VI1/261/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.
dotyczacego centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towarow i ustug Miasta Orzesze oraz jego
jednostek budzetowych i zakladow budzetowych zmienianego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Orzesze nr
VI1/31/2017 z dnia 17 lutego 2017r, Nr VII/198/2018 z 21 wrze$nia 2017r., nr VII/119/2018 z dnia 5 czerwca
2018r, Nr VII141/2018 z dnia 25 czerwca 2018r oraz Nr VII1/204/2018 z dnia 3 wrzesnia 2018r.

Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z2019r., poz.506 ze zm.) w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia9 sierpnia 2019 r. o zmianie
ustawy o podatku od towaréw i ushug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2019 poz. 1751)

Zarzadzam co nastepuje

§ 1. W § 2 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Orzesze nr VII/261/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. dotyczacego
centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towarow i ustug Miasta Orzesze oraz jego jednostek budzetowych
1 zaktadow budzetowych wprowadza si¢ ustep 9 w ponizszym brzmieniu:

»9. 1) W celu zapewnienia w Miescie Orzesze iw jego jednostkach budzetowych oraz w samorzadowym
zaktadzie budzetowym jednolitych rozwigzan w zakresie obowiazkowego od 1 listopada 2019 roku modelu
podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug wprowadza si¢ Procedurg podzielonej ptatnosci w podatku od
towarow 1 ustug wraz z wyjasnieniami stanowigca Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow jednostki samorzadu terytorialnego, kierownikow, dyrektorow
jednostek organizacyjnych realizujacych przelewy za faktury wystawiane w imieniu ina rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego do zapoznania si¢ oraz §cistego stosowania procedury o ktérej mowa w pkt.1)”.

§ 2. Zatacznik nr 5 Wykaz oséb odpowiedzialnych za wypelianie obowiazkéw dotyczacych rozliczania
podatku VAT placowek oswiatowych otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Informacja przestana przez Kierownika zaktadu budzetowego ZGKiM Orzesze wskazujaca osoby
odpowiedzialne za wypehianie obowigzkow dotyczacych rozliczania podatku VAT zostaje uzupetniona o osobe
odpowiedzialng zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Orzesze, Gtownym Ksiegowym
jednostek budzetowych oraz zaktadu budzetowego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr VIII/257/19
Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

Procedura dotyczaca obowigzkowej podzielonej platnosci w podatku od towarow i ushug wraz
z wyjasnieniami

1. Zgodnie z Ustawg z dnia 9.08.2019 r. o zmianie ustawy o VAT oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
poz. 1751) od 1 listopada 2019 r. obowiazkowy split payment (mechanizm podzielonej ptatno$ci zwany dalej
MPP ) stosowac nalezy wobec sprzedazy ushlug i towaréw wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT
w sytuacji, gdy warto$¢ brutto transakcji wyniesie co najmniej 15.000 PLN a sprzedawca i odbiorca sa
podatnikami VAT i na fakturze wykazany jest podatek VAT (nie dotyczy sprzedazy zwolnionej).

MPP polega na tym, ze:

1) zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsci kwoty VAT wynikajacej z otrzymanej faktury jest
dokonywana na rachunek VAT,

2) zaptata catosci albo czegSci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej z otrzymanej faktury
dokonywana jest na rachunek bankowy dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT, albo bgdzie rozliczana
W inny sposob.

W celu dokonania zaptaty w komunikacie przelewu nalezy wskazaé:
- numer faktury,
- kwote brutto,
- kwote VAT (cata badz czgsc),
- NIP kontrahenta,
- rachunek bankowy kontrahenta.

2. W przypadku przekazania calosci lub czesci zaptaty przed otrzymaniem towaru, ustugi czyli przekazania
zaliczki stosuje si¢ MPP zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 1.

W komunikacie przelewu zaliczki w miejscu numeru faktury, w zwiazku z ktérg dokonywana jest ptatnosc¢
wpisuje si¢ ,,zaliczka”.

Zaptata za fakture pro forma jest zaplata zaliczki.

3. W przypadku kompensaty wzajemnych zobowigzan nie stosuje sie MPP do wysokoS$ci potracanych
kwot nalezno$ci.

a) Jezeli cala nalezno$¢ z faktury VAT, dokumentujgcej nabycie towarow i ustug wymienionych w zataczniku nr
15 objetych MPP (o wartosci brutto co najmniej 15 tys. PLN), zostanie uregulowana w drodze kompensaty —
Miasto nie ma obowigzku stosowania MPP.

b) W  sytuacji opisanej wlit. a), jezeli jedynie cze¢$¢ naleznosci  zostanie  uregulowana
w drodze kompensaty, pozostala do zaptaty cze$¢ Miasto jest obowigzane uregulowaé z zastosowaniem MPP
zgodnie z zasadami okre$lonymi w punkcie 1.

4. MPP dotyczy wylacznie zaptaty VAT w formie przelewu.

5. Zaptata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana wytacznie w ztotych polskich — nie jest wigc mozliwe jego
zastosowanie w przypadku przelewow walutowych

6. Od 1 listopada 2019 r. nabywca bedzie musial regulowac zaptate w podzielonej ptatnosci, jezeli:
a) kwota brutto faktury bedzie wynosi¢ co najmniej 15 tys. zt, i

b) cho¢by jedna pozycja na fakturze begdzie dotyczy¢ towardw lub ushug z zalacznika nr 15 do ustawy o VAT
(towary i ustugi wrazliwe).
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To oznacza, ze nawet gdy faktura bedzie zawierala tylko jedna pozycje wymieniong w zatagczniku nr
15 (np. na kwote 1 tys. zlt), ale nalezno$¢ (brutto) z calej faktury wyniesie lub przekroczy 15 tys. zi,
sprzedawca bedzie musiat zamiesci¢ dopisek: ,,mechanizm podzielonej platnosci”.

Zaleca si¢ dokonywanie platnosci faktury w calo$ci mechanizmem podzielonej ptatnosci.

7. Jezeli brak pewnoSci czy zaplate za dang fakture powinno si¢ dokonaé¢ mechanizmem podzielonej
platnosci, poleca si¢ zaplaci¢ tym mechanizmem. Lepiej zaplaci¢ poprzez MPP niz nieprawidlowo zwyklym
przelewem

8. W sytuacjach, gdy sa zawarte umowy, zlecenia z wykonawcg , ktére sa rowne lub przekraczaja
kwote 15.000 PLN, ale realizowane sa partiami, fakturowane czeSciowo nalezy wszystkie faktury oplacié¢
systemem MPP.

Przyktad
Gmina/Szkota zawarta z firmq umowe na dostarczenie komputerow na ogolng kwote 20.000zt brutto. Dostawa
bedzie realizowana w 2 transzach, a na kazdg z nich bedzie wystawiona faktura. Jedna faktura na kwote
16.000 z{, a druga na kwotg 4.000 z{. Pomimo, zZe druga faktura nie przekracza kwoty 15.000 zt nalezy dokonaé
platnosci za obie faktury w split payment. Umowa pomiedzy kontrahentami zostata zawarta na kwote 20.000 zt
i to catosciowa umowa powinna by¢ brana pod uwage przy takiej ocenie.

9. Jest mozliwos$¢ oplacenia jednym przelewem w systemie MPP kilku faktur.

W przypadku wystawienia na rzecz podatnika przez jednego dostawce lub ustugodawce w okresie
nie krotszym niz jeden dzien i nie dluzszym niz jeden miesigc wiecej niz jednej faktury zaptata z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci moze dotyczy¢ wigcej niz jednej faktury.

Komunikat przelewu:
- musi obja¢ wszystkie faktury wystawione dla podatnika przez jednego dostawce lub ustugodawce w okresie
nie krétszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz jeden miesigc;
- zawiera kwote odpowiadajgca sumie kwot podatku wykazanych w fakturach, ktorych mowa
- w miejsce numeru faktury wpisuje si¢ okres ( np. miesigc i rok), za ktory dokonywana jest ptatnosc.
Jezeli nie chcemy optacaé zbiorczo faktur, mozemy optaci¢ kazda fakture z osobna.

Nie mozna natomiast po otrzymaniu np. 3 faktur w danym miesigcu optaci¢ zbiorczo tylko 2 faktury a1
osobno.

10. Likwidacja mechanizmu odwrotnego obcigZenia

a)Z uwagi na wprowadzenie nowych zasad dotyczacych MPP oraz uchyleniem przepisow dotyczacych
mechanizmu odwrdconego obcigzenia (W tym zalacznikoéw 11 oraz 14 ustawy o VAT), od dnia 1 listopada
2019 r. nie stosuje si¢ rozliczen VAT z uwzglednieniem mechanizmu odwrotnego obcigzenia.

b) Mechanizmu odwroconego obcigzenia nie stosuje si¢ od dnia 1 listopada 2019 r. z zastrzezeniem zasad,
o ktérych mowa w pkt C ,,Przepisy przejsciowe”.

11. Obowiazki Miasta i jednostek oraz zakladu jako sprzedawcy

a) W sytuacji sprzedazy towaréw lub ushug wymienionych w zalgczniku nr 15 przez Miasto lub Jednostki/Zaktad
na rzecz podatnika VAT, o warto$ci brutto co najmniej 15 tys. PLN, Osoba odpowiedzialna obowigzana jest do
wystawienia faktury VAT z adnotacjg ,,mechanizm podzielonej platnosci”.

b) Jezeli faktura VAT, o ktérej mowa wlit. a) zostala wystawiona bez adnotacji ,,mechanizm podzielonej
platnosci”, Osoba odpowiedzialna niezwlocznie kontaktuje si¢ znabywcg w celu poinformowania go
o zaistniatej pomytce. Informacja ta powinna zosta¢ udzielona w formie pisemnej (W tym rowniez w formie
mailowej), a jej kopia pozostawiona w dokumentacji Miasta.

c) Osoba  odpowiedzialna, = wsytuacji  wystawienia  blednie = faktury = VAT (bez  adnotacji
0 MPP), niezwlocznie koryguje fakture VAT.

d) Podkresli¢ nalezy, ze w sytuacji gdy rozliczenie catej naleznosci wynikajacej z faktury nastagpi w formie
kompensaty, obowigzkowy MPP nie bedzie miat zastosowania. Wynika to z art. 108a ust. 1d ustawy o VAT.

Zatem, je$li faktura rozliczana w catosci bedzie kompensata, nie bedzie obowigzku zamieszczania na fakturze
adnotacji "mechanizm podzielonej platnosci".
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e) Stosownie do przepisow, niezastosowanie si¢ do powyzszych zasad bedzie skutkowac sankcja w postaci
ustalenia przez organy podatkowe dodatkowego zobowigzania podatkowego w wysokosci odpowiadajacej na
30% kwoty podatku przypadajacej na dostawg towardw lub swiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr
15 do ustawy o VAT, wykazanej na tej fakturze.

f) Sprzedawca uniknie naliczenia tej sankcji, gdy nabywca ureguluje w MPP cala kwotg odpowiadajaca kwocie
VAT przypadajaca na dostawe towaréw lub §wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15.

12. Obowiazki Miasta i jednostek oraz zakladu jako nabywcy

a) W sytuacji otrzymania przez Miasto lub Jednostki/Zaktad faktury VAT dokumentujgcej nabycie towarow i ustug
wymienionych w zatagczniku nr 15, o warto$ci brutto w wysokosci co najmniej 15tys. PLN, Osoba
odpowiedzialna obowigzana jest do weryfikacji dokumentu pod wzgledem jego prawidlowosci, tj.
w szczegodlnosci w zakresie adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

b) W przypadku braku adnotacji, o ktorej mowa powyzej, Osoba odpowiedzialna kontaktuje si¢ z wystawca faktury
VAT, z prosba o wystawienie korekty faktury VAT.

c¢) Osoba odpowiedzialna w sytuacji opisanej w lit.a) kazdorazowo dokonuje platnosci z zastosowaniem MPP,
rowniez w sytuacji, gdy faktura VAT nie zostala prawidlowo oznaczona adnotacja o MPP.

d) Stosownie do przepiséw, niezastosowanie si¢ do powyzszych zasad bedzie skutkowaé sankcja w postaci
ustalenia przez organy podatkowe dodatkowego zobowigzania podatkowego w wysokosci odpowiadajacej na
30% kwoty podatku przypadajacej na dostaweg towaréw lub §wiadczenie uslug wymienionych w zataczniku nr
15 do ustawy o VAT, wykazanej na tej fakturze.

Jak wyjasnito Ministerstwo Finanséw w uzasadnieniu do nowelizacji ustawy wprowadzajacej omawiane
zmiany, nabywca musi by¢ zorientowany, co jest przedmiotem transakcji, to nabywca bowiem inicjuje
ptatnos¢ i odpowiada za wybor formy ptatnosci. Nabywca nie moze polega¢ wiec wylacznie na informacjach
od sprzedawcy, ktory moze chcie¢ unikngé zaptacenia mu w MPP.

e¢) Sankcja nie bedzie jednak ustalana wobec podatnika, ktory ureguluje nalezno$¢ za fakturg¢ w inny sposob, jezeli
dostawca lub ustugodawca rozliczy cala kwotg podatku wynikajaca z faktury. Warto wiec w przypadku
zaistnienia takiej sytuacji uzyska¢ informacje¢ od sprzedawcy, ze kwote VAT ujat w ewidencjach VAT i rozliczyt
podatek VAT. Przy czym w stosunku do 0sob fizycznych, ktore za ten sam czyn ponosza odpowiedzialno$¢ za
wykroczenie skarbowe albo za przestepstwo skarbowe, sankcja nie bedzie ustalana.

13. Przepisy przej$ciowe

Zgodnie z przepisami przej§ciowymi zawartymi w art. 10 ustawy o zmianie ustawy o VAT oraz niektorych
innych ustaw, w sytuacji gdy:

a) przed 1 listopada 2019r. podatnik dokonal dostawy towarow lub $wiadczenia uslug, wymienionych
w zataczniku nr 11 lub zataczniku nr 14 do ustawy o VAT, dla ktorych obowigzek podatkowy powstat lub
faktura zostata wystawiona po 31 pazdziernika 2019 r.,

b) po 31 pazdziernika 2019r. podatnik dokonat dostawy towarow lub $wiadczenia uslug, wymienionych
w zatgczniku nr 11 lub zatgczniku nr 14 do ustawy, dla ktérych faktura zostata wystawiona przed 1 listopada
2019,

stosuje si¢ przepisy sprzed 1 listopada br.

Podsumowujac najlepiej placié¢ za wszystkie faktury VAT mechanizmem podzielonej platnosci.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr VIII/257/19
Burmistrza Miasta Orzesze
z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

Wykaz os6b odpowiedzialnych za wypelnianie obowiazkow dotyczacych rozliczania podatku VAT placowek
osSwiatowych

—w tym obowigzkow dotyczacych sporzadzania ewidencji czastkowych sprzedazy i zakupu dla celow podatku
VAT, sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT oraz wypelnianie innych obowigzkow wynikajacych z przepiséw
dotyczacych podatku VAT, w szczego6lnos$ci w zakresie wystawiania faktur oraz ewidencjonowania na kasie
fiskalne;j

1. Pani Danuta Stoktosa w zakresie placowek: Przedszkole nr 1, Przedszkole nr 2, Szkota Podstawowa nr 9,
Szkota Podstawowa nr 2

2. Pani Justyna Mryk w zakresie placowek: Przedszkole nr 3, Szkota Podstawowa nr 8, Szkota Podstawowa nr
10, Szkota Podstawowa nr 1,

3. Pani Ewelina Stawowska w zakresie placowek: Przedszkole nr 6, Szkota Podstawowa nr 5, Szkola
Podstawowa nr 6, Miejski Ztobek w Orzeszu

4. Pani Katarzyna Loska w zakresie placéwek: Przedszkole nr 7, Szkota Podstawowa nr 4, Szkota Podstawowa
nr 3, Szkota Podstawowa nr 7.

Na czas nieobecno$ci w zastepstwie Pani Katarzyna Loska odpowiedzialno$¢ ponosi Agata Staworko.

Nadzér nad w/w czynno$ciami sprawuje Kierownik Referatu Finansowego ds. o$wiatowych Urszula
Spendel.
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dotyczy: Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr VII/261/2016 Burmistrza Miasta Orzesze
z dnia 30 grudnia 2016r.

Informujemy, ze z dniem 18.10.2019r. osobami odpowiedzialnymi za wypetnienie obowiazkow
dotyczacych rozliczania podatku VAT w zakresie:

- sporzadzania ewidencji sprzedazy 1 zakupow dia celow podatka VAT

- sporzadzanie czastkowej deklaracjt VAT
54

- Mariola Majer

- Dominika Jankowiak zgomffeﬁffg ?ﬁigggﬁjiow@

Z-ca Kierowniks
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