ZARZADZENIE NR 20/2014
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 4 lutego 2014 1.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Miasta Orzesze Nr 1/09 z dnia 2 stycznia 2009r. dotyczacego
wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Miejskim
w Orzeszu zmienianego Zarzadzeniami Burmistrza Miasta Orzesze Nr 11/10 z dnia 1 lutego 2010r., Nr 46/10
z dnia 6 maja 2010r., Nr 166/10 z dnia 31 grudnia 2010r., Nr 38/2011 z dnia 28 marca 2011r., Nr 78/2011
z dnia 22 sierpnia 2011r , Nr 50/2012 z dnia 17 kwietnia 2012r., Nr 84/2012 z 2 lipca 2012r., Nr 14/2013
Z 14 lutego 2013r. Nr 66/2013 z 31 maja 2013r. oraz 187/2013 z 31 grudnia 2013r.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.)
w zwiazku z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013r. poz.330 z p6zn.zm.), ustawa
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj.Dz.U. z2013r. poz.885 zpdzn. zm.) oraz § 12 ust.3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (D.U.
z 2014r., poz.19)

Zarzadzam co nastgpuje

§ 1. 1. Dokona¢ zmian w zataczniku nr 2 do instrukcji sporzadzania , obiegu 1ikontroli dokumentow
ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Orzeszu wprowadzonym w nowym brzmieniu Zarzadzeniem Burmistrza
Miasta Orzesze Nr 84/2012 z dnia 2 lipca 2012r. zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja wersji elektronicznej oraz w wersji papierowe;j
podpisanej przez odpowiednie osoby sprawozdania o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

§ 3. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie do zapoznania si¢ z w/w instrukcja
1 przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Orzesze.

§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 lutego 2014r. z zastrzezeniem
ust.2i3

2. Zmiana okre$lona w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia podpunkt d) wchodzi w zycie z dniem
11 luty 2014r.

3. Zmiana okreslona w § 2 ma zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan sporzadzanych za okresy
sprawozdawcze roku 2014.

Burmistrz Miasta

mgr Andrzej Szafraniec
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1. W zataczniku nr 2 do

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 20/2014

Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 4 lutego 2014 1.

Wykaz stanowisk uprawnionych do oceny celowosci, legalno$ci i oszczednosci oraz potwierdzenia
prawidlowosci merytorycznej wydatkéw dotyczacych zadan objetych nadzorem z zakresu wynikajacego
z regulaminu organizacyjnego , zakresu czynnos$¢ oraz zleconych na biezaco przez Burmistrza - ZMIANA

instrukcji sporzadzania , obiegu ikontroli dokumentéw ksiggowych w Urzgdzie

Miejskim w Orzeszu w Wykazie stanowisk uprawnionych do oceny celowosci, legalno$ci i oszczednosci oraz
potwierdzenia prawidlowos$ci merytorycznej wydatkéw dotyczacych zadan objetych nadzorem z zakresu
wynikajacego z regulaminu organizacyjnego , zakresu czynno$¢ oraz zleconych na biezaco przez Burmistrza
wprowadzonym w nowym brzmieniu Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Orzesze Nr 84/2012 z dnia 2 lipca 2012r.

a) W dziale I Wydzialy punkt 4 i 4a otrzymuje brzmienie:

L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej Stanowisko Stanowisko -Zastepstwo state
4 | Spraw Obywatelskich Naczelnik Wydzialu Spraw | Inspektor Urszula Szottysek,
Obywatelskich Inspektor Krystian Jankiewicz
Violeta Smyczek
4a [Spraw Obywatelskich z zakresu Inspektor Krystian Naczelnik Wydzialu Spraw
udostgpniania danych Jankiewicz, Obywatelskich
Violeta Smyczek

4b

Spraw Obywatelskich w zakresie
gospodarowania srodkami ZFSS

Inspektor Urszula Szottysek

Naczelnik Wydzialu Spraw
Obywatelskich
Violeta Smyczek

b) W dziale II Referaty wykresla sie punkt 6 i 6a.

c) W dziale I1I Pozostate punkt 3 otrzymuje brzmienie:

Lp Nazwa jednostki organizacyjnej Stanowisko Stanowisko -Zastepstwo state
Inspektor Mtodszy Referent

Biuro Organizacyjne Mariola Kolonko Izabela Somerlik-Sobeczko
3 Mtodszy Referent
Aleksandra Pytel

d) W dziale III Pozostale dopisuje si¢ punkt 5 o ponizszym brzmieniu:

Lp Nazwa jednostki organizacyjne;j Stanowisko Stanowisko -Zastgpstwo stale
5 |Samodzielne stanowisko ds. pracowniczych Specjalista Naczelnik Wydziatu Spraw
Elzbieta Goralczyk Obywatelskich
Violeta Smyczek

e) W dziale D Wykaz stanowisk uprawnionych do oceny prawidlowosci rozliczenia udzielonych dotacji punkt
1 otrzymuje brzmienie:

dofinansowania policji

L.p Nazwa jednostki organizacyjnej Stanowisko Stanowisko -Zastepstwo stale
Wydzial Spraw Obywatelskich z zakresu Naczelnik Wydziatu Spraw Inspektor
1 |dotacji podmiotowych, dotacji celowych Obywatelskich Urszula Szottysek
z zakresu o$wiaty 1 wychowania, Violeta Smyczek
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